
จดัลําดบัความสาํคัญเรง่ดว่น
/แยกประเภทของหนังสอื

บนัทึกเสนอความคิดเหน็ 
(กรณหีนงัสอืแจง้เพื�อทราบทั�วไป)

ขั�นตอนการรบัและเสนอหนงัสอื
คณะเทคโนโลยแีละการพฒันาชุมชน มหาวทิยาลัยทักษิณ

สอบถามเพิ�มเติม : 093 - 5747083
                           074-609600 ต่อ 3103

11 รบัหนงัสอื

22

33

44

55

66

ลงทะเบยีนรบัหนังสอื

แจง้ผูเ้กี�ยวขอ้ง

เสนอหวัหนา้สาํนกังาน /คณบดี
พจิารณาสั�งการ

1 - 5 นาที

5 - 10 นาที

5 - 10 นาที

5 - 10 นาที

5 - 10 นาที

5 - 10 นาที

กฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง 1) ระเบยีบสาํนกันายกรฐัมนตร ีวา่ดว้ยงานสารบรรณ พ.ศ.2526
2) ประกาศมหาวทิยาลัยทักษิณ เรื�อง การลงเวลาปฏิบติังานของผูป้ฏิบติังานในมหาวทิยาลัย พ.ศ. 2566
  


